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スピーチの構成と原稿の作成

スピーチの原稿は、基本的に吾き言葉を口頭で発するものであり、格調高い文章(fbrmalwriting)に

なります。そのため、英語の新聞記事や論文に似たスタイルに態り、分量的には数分のスピーチをする

場合には、英字新聞への投書の文章とほぼ同じ苦き方で原稿を作成します。唯一の違いは、 スピーチで

は簡単な自己紹介や聴衆への呼びかけがある点です。

本吉で提言する英文スピーチの基本スタイルは、 まとめると以下の10のステップから構成きれます。

ただし、本書に記載のスピーチ原稿は必ずしもこの形式と完全に合致したものではありませんのでお断

り申し上げます。

STEP 1.

STEP2.

STEP3.

STEP4.

STEP5.

STEP6.

STEP7.

STEP8.

STEP9.

STEP10

GREETINGS挨拶

SELF-INTRODUCTION 自己紹介（氏名、所属等）

INTRODUCINGTHETOPIC トピックの紹介（聴衆の知識の確認、選択の理由）

THESISSTATEMENT主題文（話の構成や展開の説明）

PARAGRAPH1段落作文（話題文十支持文）

PARAGRAPH2段落作文（話題文十支持文）

PARAGRAPH3段落作文（話題文十支持文）

SUMMINGUPまとめ

PROPOSING提言

Q&A(質問やコメントの受付と回答）

これらは、 STEPS 1,2,3,4が第1段落、 STEPS5,6, 7がそれぞれ第2, 3.4段落、 STEPS8, 9,

10が第5段落の全体として5つの段落に組み立てられます。以下、それぞれの詳細を記述します。

STEP

[1]

［2］

［3］

I4]

1.GREETINGS挨拶

Goodmorning[afternoon/evening}, 1adiesandgentlemen

Hello,everyoneleverybody/friends/class].

Howareyou？

ThankyoufbrcOmingtoday.

スピーチに挨拶は欠かせません。 まずは、Gcodmorning/GoodafternoOn/Goodeveningなど時間

に合わせた挨拶をして、 ladiesandgentlemenなどの聴衆への呼びかけフレーズを添えます。Helloを

代わりに使ってもよいのですが、Hiはややインフォーマル過ぎると思われることがあるので先生の指

示に従ってください。また、 ladiesandgentlemenはたいへんフォーマルな言い方なので授業では、

everyone/everybody/friends/classなどを使うとよいでしょう。 もちろん、Goodmorning

[afternoon/evening1, everyone[everybody/friends/class]と言っても構いません。 しかし、Hello,

ladiesandgentlemen･はややバランスに欠け不適切と思われるかも知れません。 また、Howareyou？

と聴衆に聞いて反応を見たり、Thankyoufbrcomingtoday.と謝辞を述べるのもよいでしょう。
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自己紹介（氏名、所属等）STEP2.SELF-INTRODUCTION

氏名

[5IMynameis

[6]I'm

司会者などに紹介されてからスピーチをする場合を除いて、通常は自己紹介はスピーチでは欠かせま

せん。氏名を述べ、必要に応じて大学生なら学年や学部・学科、専攻やさらに所属の部活やゼミなどを

言うこともあります。

氏名はMynameis_ .がていねいな言い方です。カジュアルに1'nL .と言うことも可能

です。ここで問題なのが、MynameisTaroYamada.かMynameisYamadaTaro.という議論です。か

つて学校では前者だけを当たり前のように教えていましたが、いま中学校の教科書には、 どちらでもよい

と説明をしているものが大半です。今日、 日本式の順の名前を名刺の裏面に英文で表記したり、名乗る人

が増えてきました。 しかし、 メディアでは日本人名は旧来の姓名をひっくり返した形が今だに主流です。

菅直人首相は、PrimeMinisterNaotoKanと英字新聞には書いてあります。 しかし、同じ新聞の同じ記

事の中にある日本人と同じ姓名の順である、韓国や中国、 ざらにタイの政治家の名前はひつくり返きずオ

リジナルの順序です。これではたいへん奇妙な現象です。英語は英語圏の人だけに話すために使っている

わけではあ|〕ません。実際に、みなさんは、英語圏以外の人と英語で話す機会のほうがずっと多いことを

忘れないでいてくだきい･アジア人の中で日本人だけが姓名をひっくり返している、 これを他の国の目に

我々はどのように映るのでしょうか。ただし、本書では両方のパターンをあえて載せています。

学年

[7]I'mafreshman[sophomore/junior/senior].

[811'mafirst [second/third/fburth]-yearstudent

大学生の学年の表し方には、上記のようなアメリカ式（上） とアメリカ以外の英語圏(下)の表し方が

あります。 freshman/sophomore/junior/seniorはアメリカ独自の言い方で隣国のカナダでも使いま

せん。また。アメリカ以外の英語圏の言い方は、アメリカ人に言っても理解してはくれますが、 アメリ

カ式のではイギリス人に言っても理解してくれないかも知れません。ただ、 1年生については、アメリ

カ以外の英語圏ではfresherを使うことがあります。ただし、 ここで注意しなければならないのは、 こ

のyearをgradeと言ってしまう大学生が何年経っても跡を絶たないということです。毎年、 このミス

を犯す1年生がいるということは高校でそう教え続けている先生がいらっしゃるためかも知れませんが、

明らかな間違いです。gradeまたはgraderはアメリカで小学校1年生から高校3年生までの12年間の

学年を通して表す言い方で大学では絶対使いません。 fIrstgraderは小学1年生のみを表し、中学1年

生、高校1年生、大学1年生には使いません。大学ではgradeという語彙は「成績」の意味で使われる

のがほとんどです。

学校名

[9]Iattend[goto]TokyoUniversity.

[1011amaTokyoUniverSitystudent.

[11]Iamastudentofiat]TokyoUniversity

自分の通う大学を明かす場合には、以上のような3つの言い方があります。ただし、同じ授業の仲間

の前でスピーチする時にはこの部分は不要かも知れません。 ［9］は大学名が短い場合はよいですが、長

かったり、 ofが入ったOtaruUniversityofCommerceのような英文名の大学の場合には、 [11]の例文

の形を使ったほうがよいでしょう。 また、学年も一緒に言う場合には、 ［11]のstudentの部分を

freshmanJ<'first-yearstudentと言えばよいでしょう。
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学部・学科名

[12] IamastudentintheFacultyofEngineering.

[13]IamastudentintheDepartmentofCivilEngineering.

[14]IamastudentintheDepartmentofCivilEngineeringintheFacultyofEngineering.

[15]IamafreshmanintheDepartmentofCivilEngineeringintheFacultyofEngineeringat

TokyoUniversity.

学部・学科名については、 ［12］は学部だけ、 [13]は学科だけ、 [14]は学部と学科を一緒に言う場合、

[15］はさらに大学名まで一挙に言う言い方で「私は東京大学工学部土木学科1年生です」の意味です。

[14］について、 theFacultyの前の前置詞inは反復するとくどく聞こえるため、省略きれることがあり

ます。

専攻

[1611majorinEconomics.

[17]IamanEconomicsmajor

専攻は所属学科や学部で言い表せますが、そのような組織編成になっていない教育機関もあります。

その場合、 または所属組織があっても、 [16][17]の言い方もあります。

所属部活

[18]Ibelongtoa[the]baseballclub.

[19]Iamamemberofalthelbaseballclub.

[20]Iamanassistantfbra[the]baseballclub

所属部、同好会、愛好会、サークル、研究会、社中などの学生団体やゼミの所属については、上記の

[18］か［19］のように表します。 「～属している」はbelongtoであり、 join (～に加入する）ではない

点に注意してください。同種の組織が複数ある場合には、不定冠詞のalan]、唯一の場合には定冠詞

theを頭に付けます。硬式野球、準硬式野球、軟式野球など微妙に違う競技団体がそれぞれひとつずつ

ある場合にも、簡潔に［18] ［19]の例文のまま言えばよいでしょう。 ［20]はいわゆる「マネージャー」

のことですが、英語のmanagerはスポーツ用語では「監督」のことであり、 日本語のマネージャーは

assistantで言い表すのが適切です。 また、その団体で唯一のマネージャーである場合には、冠詞は

theを使います。

トピックの紹介（聴衆の知識の確認、選択の理由）STEP3. INTRODUCINGTHETOPIC

聴衆の背景知識の確認

[21]Doyouknow ？

[22]Haveyoueverheardaboutlofl

［23]Areyoufnmiliarwith ？

[24]Doyouknowanythingabout

[25]Areyouinterestedin ？

g~、
~r

？

一方的なスピーチに終始しないために、聴衆に何らかのリアクションを適宜求めることを忘れてはい

けません。スピーチ冒頭のHowareyou?でもよいですが、話すトピックについてどのくらいの背景知

識や興味を聴衆は持っているかを確認するようにしましょう。その反応の如何によっては、 スピーチの

内容や話し方を変えることも場合によってはあり得ます。これらのフレーズは形式的に入れている印象

を与えないようにしましょう。言ってすぐ次に移るのではなく、会場全体を見回しじっくり反応を確認

するか、 さらに必要に応じて言葉を付け加えましょう。
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[26] Today, I would like to talk about -.

[27] My topic is

[28] I chose this topic because ■

so I chose this topic.

[30] The reason why I chose this topic is that

[29]

١ ช 47< اEíò^t؛í/؛i٠,٠؛|ฒếf4٥0 ٠:خ ٦:٠١t!;١ii:tfi^٠t،0|ot١rỉ؟،:[

ito tfZ]خ لآ  ١Чй{нюйт:^шт1тΙΧ<\[-ا٠٠أ؛ا 

: mWiM-V'ÁíL-fírltfo ằỳ}0ỀÍ mằJ^ĨLiụm\:íb{:[rị(n;iỳ~>iì4Uìi

[31] Ι.Ι. I think that —

[32] ŨỀ I assume that

[33] li I guess [suppose] that -

■ I feel that .ؤؤأؤ 1341

I have the impression that |ا|غ [35]

[36] tl I am for -

؛ؤج  [37] I am against

[38] ̂٠٩ Why_?/١^١y is it that

- /1 believ

/1 agree w

e that

.. / My impression is that

■ /1 support -ith

/1 disagree with -

? / How come

/1 object to

_? /1 don't understand why

STEP 4. THES!S STATEMENT ilt

[39] I would like to give you my reasons. / Here are my reasons.

[40] I have three reasons why I think so.

[41] I support the project for the following three reasons.

[42] Let me write down some reasons why I am against the plan.

[43] There are three reasons why I disagree.

Ml٠í/(t'Ầ}z~fllf!ịỳĨừ<\ B§<7؛٠t٩>؛iltli fỀbtiỉt٥)١ي1|،| 

Ợ)l'ềm6ỳ[:ệi)]fiÌio ±ΒΘ5θΘΜ 犱咜ilifz'it)

xioا!1غ،1ا 

(oШlíЪo๑ΨẰ|ţйĩ|γễ^tíio  ^(||ابهلله١2٠0،7ة)ا;ف

لخ؛لآة1^ا:[ا1:،٠١ئ0هتي>-و٠١ر:ي^| 1٠
йΎl±)ะtıtX๑ẲŤ'y■f^Ψề^X|:ò^йfzШlẶm๑ỶУý)l·Xf:

แ

V)) Kimxii) ữtoặm:ữtomữi:o[)Xl^^ ito 2 ol

د :STEPSTEP STEP 2 3:٤٠ةةة٥ệẵm:STEP  4·^؛

Good morning, everyone. Mv name is Kobavashi Yoshiko.

Faculty of Commerce at Janan University of Commerce. Today. I would like to talk to you about

cellphone use by children. I chose this topic because most adults today are unfamiliar with all

the different forms of bullying children are subjected to in cyberspace. In this talk. I will touch

on three main points. First. I will tell you about what’s going on in schools right now. Second.

Til talk about how children are using cellphones to bully one another. Third. I will make several

٠roftQsảthsLtI٠tikcfí.uld.help.t٥Lẩỵe_thÊse٠pxQbJis،

I am a first-vear student in the
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STEP5,6,7. PARAGRAPHS1,2,3段落作文（話題文十支持文）

本題は、 1段落に1メッセージを原則にまとめます。第1段落の最後の主題文に沿って、 ここでは基

本的に3つの理由があると仮定し、それぞれの理由についてひとつの段落を形成します。

段落の一番最初のセンテンスは、その理由をずばり述べた簡潔な英文が置かれ、話題文(topic

sentence)と呼ばれます。話題文はあまり具体的でなく、やや抽象的に普くのがよいとされています。

そして、その抽象的な話題文をより具体的に詳細な内容を述べる記述が支持文(supportingsentence)

で、通常は複数あります。

このように、ひとつの話題文で始まり、それをサポートする複数の支持文が続き完結するパラグラフ

を同じ構成で3つ書きます。そして、それぞれの段落の話題文の前に、First,Second,Thirdなどの連

結句(linkingwordsandphrases)を付けると話の区切りがよく伝わります。目で見て段落の境目が視

覚で確認できる耆いた文章と異なり、音声で伝えられるこうした話の流れや区切りを示す語句の存在は

大切です。

単語、句、節、文は、耆体では語間の空白、 コンマやピリオド、音声ではポーズによって区切りが示

ざれその存在が確認できるように、談話は文の流れ(sentenCeflows)や意味の流れ(meaningflows)を

整えるなどの効果を発揮するような何らかの効果をもたらす語句が強く目立つように発音することによ

って、特定のメッセージのまとまりを示すことができます。そのような語句は総じて談話標識

(discoursemarker)と呼ばれています。談話標識は、 スピーチではたいへん大切な役割を果たし、聞き

手の理解度や共感度を高める働きをします。以下、主要な談話標識を紹介します。

{44]組立

[45]追加

{46]比較

147]類似

[481反駁

[49]転換

[50]因果

[51]結果

[52]例証

[53]総論

[54]私見

155]言換

1561当然

157]要約

[58]結論

First/Atfirst/Firstofall/Tobeginwith/Later/Intheend/Finally/Lastly

Moreover/Besides/Inaddition/Ontopofthat/Furthermore

Incomparison/Incontrast/Incomparisonto/Comparedto[with]

Similarlv/Inthesamewav/Likewise
ご 牢

But/However/Yet/Nevertheless/Ontheotherhand/Onthecontrarv

Bytheway/Now/Incidentally

Forthisreason/That'swhy

Asaresult/Consequently/Therefbre/Thus/Accordingly

Forexample/Forinstance

Ingeneral/Generally/Generallyspeaking/Broadlyspeaking

Inmyopinion/Asfarasl'mconcerned/Asfbrme/Iwouldsay

Inotherwords/Thatistosay/1mean/Whatlmeanis/Toputitanotherway

Naturally/Ofcourse/Certainly/Fortunately/Unfbrtunately/Undoubtedly

Tosumup/Inshort/Tomakealongstoryshort

Inconclusion/Therefbre/Consequently/Asaresult
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以下は、 これまでのステップを踏んで書かれた第2， 3， 4段落のサンプルです。

話題文：太字体支持文:点線部分

野

“

虹

畢

ａ

帥

鈍

並

鯉

蠅

伽

伽

唾

唖

一

恥

一

》

州

一
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・
皿
“
嘩
地

《

峰

《

嫡

一

一

一

罪

助

轆

一

錘
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一

岬

ｍ

－

ｅ

４

Ｌ

ｅ
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Ｏ
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哩

》

一

一

一

一

唾
哩
垂
心
一
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醒
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如
㎡
一
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㎡

唖
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一

ｒ

ａ
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ｌ
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ｌ

ｌ

・

１
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STEP8.SUMMINGUPまとめ

これ以下は最終段落に収められます。英語の小論文やスピーチ原稿のこの最終の部分は、 日本語の作

文のいわゆる起承転結の結論の部分とは性質が異なります。日本語の文章では最後に結論を述べますが、

英語では第1段落の段階及び各段落の話題文にすでに結論が述べられています。先に結論を述べて理由

や根拠や必要な説明を付け加えていくスタイルで新聞記事のスタイルと同じです。そのため、英語の最

終段落は、全体のおきらいとして、すでに述べた内容を完結にまとめ上げます。けっして、いままで触

れていなかった内容を急に持ち出したりしないようにしてください。

STEP9.PROPOSING提言

最終段落でまとめをした後に、必要に応じて何らかの提言や期待をこめたメッセージを書きます。 しか

し、提言と言っても本格的な提言をするわけではありません。本格的な提言をするならば、それ自体をス

ピーチのトピックにしなければなりません。ゆえに、 ここでは付随的な提言に留めるようにしましょう。

STEP10.Q&A(質問やコメントの受付と回答）

[59]That'salllhavetosaytoday.

[60]Thankyouverymuchibrlistening.

[61]Nowlwouldliketorespondtoyourquestionsorcomments

［62]Doyouhaveanyquestionsorcomments？

［63]Arethereanyquestionsorcomments？

［641Anyquestions？

［65]Questions？
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溌後にスピーチの締めくくりの言葉を述べ、耳を傾けてくれた聴衆に対して謝辞を述べます。 ざらに

聴衆から質問やコメントを受け入れます。司会者などが行う場合もありますが、 スピーチした本人が言

う場合もあり得るので備えておきましょう。聰衆に対して質問やコメントをいただけるように促すフレ

ーズは[63] [641 [65]と短くなるにつれて丁寧さが下がI〕ます。

以下は、 これまでのステップを踏んで吾かれた第5段落のサンプルです

STEP8:細線部分 STEP9斗二重線部分 STEP10:点線部分
~

－

『 ､
1

Inconclusion、 cellnhonessDeciallvdesignedwithfilnctionslimitedtoDhonecallsandGPS

shouldbe mandatorv fbrchildrenul)toacertainage Similarlv parentsshouldbe legallv
－

obligedtowatchtheirchildrenmorecloselvtoDrotectthemfifomtheevilsofthelnternetandto

preventthemfromgettinginvoIvedinbullvingorothercvber-dangers IbelieveitlR1祠↑}'Ph負日上
－

interestofchildrentodeDendlessontheircellphonesintheirdailvlivesandinsteadtotrvto
－

t
両

ア

evice.KeeDinmindthat intheolddavstherewer nQ

cellphones､andwegotalongiustfine 』n"kx"_Yg:x_里聖MuJ剖皇皿1&_NoW_1_璽哩14里睦理

煕亀座皿l狸里鯉r_qLleS璽哩S_[哩璽型I唾､蝉
睡
一

腿
診」
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UNITI

My dub Activities
قؤ5اة0ا

STEP ا. WARM-UP QUESTIONS
ì:แτmmîêmıầî^Ď^r<7Ď\Ợ)l·Уจ-C’-ỉmm i

1) Do you belong to a club or circle in college? If no, why not? If yes, how do

you like your club activities?

2) Would you be interested in joining a new English circle?

STEP 2. VOCABULARY PREVIEW

STEP4 0CD^SL،١[v t 1 iifi'yc>unz<r¿tlí)0 5اح

؛]  1 . convince Ato _

(= talk A into —ing)

ًا) 2 . dedicated to (= committed to) ٠
ًا] 3 . last late into —

(= continue until late)

[  ) 4. conduct (= carry out) '

ًا] ة . attractions

[  ] 6. exchange students

[  ] 7. currently (= at present)

[  ] 8٠ membership
(= the number of members)

ًا] 9 . set A apart from B

t ن 10  . participate in (= join)

a.i!ẩ<١ẩK

b. ΙΛιΑ

c.

d. ل:ا?لإت

e. ứĩllỀ

íA^Bfáñbor.fl

g. At;

h ي irò،مئ

i.%i:ýằì}Wfĩ>

j. 7٠1إ|1خ٠ه:،١ا :

STEP 3. LISTENING COMPREHENSION

boj STEP 4 ® CD

m:mầ(DmệẰnz<rcZ[/[

1) A: Why did you start the English club?
Β- Because do not give us enough opportunities to

2) A: How can people get more information about KEG?

B: By checking out the or giving the speaker

17



STEP 4. LISTENING and READING ALOUDى

.[CD omm:úmnÁjmiW\imibr¿bKe>mniz<rctii :ا6ح

า-2

Good afternoon, friends. How are you today'? My name is Michael Kaneko. You can call me

Michael. I am a senior at this college and will be graduating next year. Do you belong to a

club or circle in college? How about an English club? Anyone'? I belong to an English

convei'sation circle called the Koba English Gym, or KEG for short. Today, I would like to

.tell you about KEG and what we do, and I hope I can convince some of you to join ة

As you can guess from our name, we are a club dedicated to learning English. The goal of

all our members is to improve our English beyond what we can learn in school. We believe

that regular college classes do not give US enough opportunities to practice English. That's

why we started this circle. Now you might ask how we are different from other English

10 clubs on campus—ESS (English Speaking Society), for exanrple. Well, here is how KEG is

unique.

First, our focus is on using various entertainment nredia to improve our English ability.
This means that we watch a lot of movies and TV shows in English. Normally, we watch

one movie a week, sometimes a new movie, and sometimes a classic. After each film, we

15 have dinner togetlrer and talk about the movie in English. Our discussions often last late

into the evening because our members are having so much fun. ٢lhe whole event—the

movie, the dinner, and the discussion—is conducted only in English. We also watch a lot of

TV programs from the United States and Australia over the Internet. We have access to

many programs that are not available on Japanese television, not even on cable. This is one

2() of the great attractions of KEG.

Second, OU1' circle's members include not only Japairese studeirts, but also many exchange

students from all over the world. Some join US because they like watching movies, others

want to make friends, and some are non-native speakers of English like US who want to

improve their ability to communicate in English. KEG currently has 12 exchange students
2,٢) from seven different countries. And our total membership is 47 students.

But what really sets us apart from other Eirglish clubs is that each year we take a trip to

an English-speaking country overseas. Last year we went to Singapore for four days, and

this year we will be going to Hawaii for six days. These trips give our club members a

wonderful opportunity to practice what they have learned in real-life situatioirs. Each trip

is a great experience. I should also mention that our members have the highest TOEFL and ذال:

TOEIC scores on campus, and that our members often

English speech and debate contests. Some have even won awards. This suggests that OU1'

members are learning English better than students who are only taking regulai. English

classes—and better than those who belong to ot٠her English clubs. We believe our method of

.learning English is the best. And we believe that ours is the best club on campus ؛.5■.

If you like English and want to improve your ability to understaird and speak it, why don’t

you join US? For more information, check out the KEG website at http:/?blog.

duogate.jp/keg84!23/, or give me a call at 03*3333.3333. Thanks, and I Irope that some of

you will sign up today. Thank you for listening. Do you have any questions or conrments?

and do very well in
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STEP 5. READING COMPREHENSION

IWẵllvĩi\

Q: Write down the three ways that KEG Is unique.

1. The focus of KEG is on using media to improve members’ English abilities.

2.

3

STEP6. AGREE ٠٢ DISAGREE
1 ا::ا1قث0ج١1 \ mtSTcb[ ٧١

1. тй

.2:ل٠،.٠]'؛ذغذا. 

STEP7. ASKING YOUR OWN QUESTIONS

immi)rcấ{:im^pj)^y\\tềzL:^Ỹã'^(jZ\ łnfni١r<rc^t١٥ fi/i

im¥jm^bⅥZ<rｿtii¥ ệiệiwtoi7r\bzẽomìo

1. Q: Do you have many chances to make friends with students from other

colleges?

A: Yes, we sometimes have joint events with English clubs at different

colleges and universities. As a matter of fact, we are planning to have

a speech contest with one of them next month.

2. Q:

A:

3. Q:

A:
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