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 は じ め に

私たちは毎日のように英語を読んだり書いたりしていますが、句読点の使い方にはあまり注意を

払っていないように思います。しかし、情報を明確に、しかも効果的に伝え、受けた情報を正確に理

解するためには句読法の知識が不可欠です。この小著は、英語の句読法の基礎が短期間で能率よく学

べるように書かれたものです。

各課は、必要に応じて 4つのセクションから構成されています。それぞれの内容とねらいは以下の
とおりです。

1. ｢基本ルール｣

具体例を参考にしながら句読法の基本ルールを学びます。

2. ｢演習｣

学んだルールを練習問題で確認します。

3. ｢課題｣

句読法に関するさまざまな疑問について考えたり、調べたりします。

4. ｢参考｣

句読法についての一歩進んだ知識を得ます。

本書は、学習の目的や時間的な都合に合わせて、いろいろな使用法が可能です。｢基本ルール｣ だ

けを読んでもよいでしょう。また、｢演習｣ だけをやって、ルールを確認してみてもよいでしょう。

時間に余裕があれば、｢課題｣ や ｢参考｣ に挙げた問題について調べて、簡単なレポートを書くこと

もできます。また、本書では句読法の基本的なルールをほとんど網羅していますので、必要に応じて、

簡便な参考書としても利用できます。

本書では、句読法の他、大文字、数、略語、イタリック体の使い方などの問題も取り上げています。

これらを学ぶことによって、より正確な英語の読み・書きができるようになるでしょう。

句読法のルールは、イギリス英語とアメリカ英語でかなり違いが見られます。各課で取り上げたルー

ルや練習問題はアメリカ英語を基本にしていますが、必要に応じて、イギリス英語についても言及す

るように心がけました。

最後になりましたが、本書の編集を担当してくださった南雲堂の加藤敦氏、英文の校閲でご協力い

ただいた Christine Lundell氏に厚くお礼申し上げます。また、この機会に、長年お世話になってい
る南雲堂の岡﨑まち子氏に感謝の意を表します。

2015年 6月
著者





5

Contents

はじめに     3

Lesson  1. ピリオド (Period)・疑問符 (Question Mark)・感嘆符 (Exclamation Point)   6

Lesson  2. コンマ (Comma) (1)   8

Lesson  3. コンマ (Comma) (2) 10

Lesson  4. セミコロン (Semicolon)・コロン (Colon) 12

Lesson  5. ダッシュ (Dash) 14

Lesson  6. 丸括弧 (Parentheses)・角括弧 (Brackets) 16

Lesson  7. 省略符号 (Ellipsis) 18

Lesson  8. 引用符 (Quotation Marks) 20

Lesson  9. 斜線 (Slash) 22

Lesson 10. ハイフン (Hyphen) 24

Lesson 11. アポストロフィ (Apostrophe) 26

Lesson 12. 大文字 (Capitals) (1) 28

Lesson 13. 大文字 (Capitals) (2) 30

Lesson 14. 数 (Numbers) (1) 32

Lesson 15. 数 (Numbers) (2) 34

Lesson 16. 略語 (Abbreviations) 36

Lesson 17. イタリック体 (Italics) 38

Lesson 18. 語の分割 (Word Division) (1) 40

Lesson 19. 語の分割 (Word Division) (2) 42



Lesson

6

	 1

ピリオド・疑問符・感嘆符
Period [ . ]・Question Mark [ ? ]・Exclamation Point [ ! ]

ピリオド     基本ルール

  1. 平叙文に用いる。

She is an English teacher.
He works for a law firm in Manhattan.

  2. 穏やかな命令や丁寧な依頼を表す文に用いる。

Read the instructions carefully.
Please call me tonight.

  3. 略語に付ける。

Co. (Company)
fig. (figure)
Mon. (Monday)
※ 略語とピリオドについては 36~37ページを参照。

  4. 箇条書きに用いる数字や文字に付ける。

Starting the Program
  1. Click Start.
  2. Select Programs.
  3. Select Encyclopedia.
※ 数字や文字を丸括弧で囲むときはピリオドを付けない。

疑問符     基本ルール

  1. 疑問文や付加疑問文に用いる。

Have you read any good books lately?
It was a nice party, wasn’t it?
※	 間接疑問文にはピリオドを用いる。
 She asked me where he was.

  2. 会話文で、平叙文に用いて確認や驚きを表す。
“You mean you’re an optimist?”
“You like squid?”

  3. 不確実な事柄の後に丸括弧で囲んで用いる。

You visited six (?) European countries.
Geoffrey Chaucer (1340?–1400)

感嘆符     基本ルール

  1. 強い感情を表す語句や文に用いる。

Wow!
What a terrible accident!
How hard he works!
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  2. 強い命令を表す文に用いる。

Get out!
Don’t delay!

  3.  平叙文の形で、ピリオドの代わりに用いてメッセージを強調する。

We’re open seven days a week!
I could hardly believe it!
※	 感嘆符の使い過ぎに注意。

  4.  疑問文の形で、疑問符の代わりに用いて、苛立ち、皮肉、驚き、憤慨などを表す。

Aren’t you finished yet!
“Your wife is very beautiful.”—“Is she!”
How can you say that to me!

演     習

必要に応じて、ピリオド、疑問符、感嘆符を付けなさい。

 1. Take two tablets after breakfast

 2. Department stores open at 10 a.m.

 3. “Is there anything I can do to help” asked Linda

 4. I wonder what she will do next

 5. She lives in Boston, doesn’t she

 6. Hurry up  We’re late

 7. What a wonderful surprise

 8. How many times have I told you

課     題

₁  通常、疑問文には疑問符を用いますが、疑問符の代わりにピリオドを用いることもあります。どのような
違いがあるのでしょうか。

(a) Would you please let us have your report as soon as possible?
(b) Would you please let us have your report as soon as possible.

₂  疑問符や感嘆符を 2 つ以上重ねて用いたり、疑問符と感嘆符を併用したりしてもよいでしょうか。

(a) Did he say that??
(b) She is looking forward to seeing you!!
(c) Don’t you understand?!


